
	参考样式


近三年个人思想工作总结(方正小标宋简体二号)
漳县XX局党组书记、局长  XXX (楷体三号加黑)
（2018年8月）(楷体三号加黑)
一、个人基本情况（黑体三号）
二、政治思想及学习情况

（一）(楷体三号加黑)
一是（仿宋加黑）
三、履行岗位职责情况
四、廉洁自律情况

注：大标题为方正小标宋简体二号，正文为仿宋三号字体，行距为28磅。
页边距：上下各为2.9cm,左为2.8cm,右2.6cm。纸型为A3纸双面打印。
层次：第一层标题，为黑体不加黑；第二层标题，为楷体加黑；第三层标题，为仿宋加黑。
*近三年个人思想工作总结2500字左右（个人写），XXX同志现实表现材料1500字左右（单位党组织写）。

报送材料：1.个人近三年思想工作总结、现实表现材料（纸质版一式两份，同时报送电子版）；2.推荐表（仅报送电子版）；3.近期免冠照片（红底、小二寸2张，同时报送电子版）。
请将上述材料于2018年8月23日下午3点前派专人报送县委组织部干部股。
邮箱：zxzzbgbg@163.com    联系电话：0932-4869355
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